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A. Stundenplan

Word 2000 / 2002 (XP)
Filmerklarungen fur Word 2002
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Uberschrift mit Word Art
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il Dokument1 - Microsoft Word
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Tipp:

Flge ca. 10 Zeilen
(Abschnittendemarken)
zusatzlich am Anfang
ein (Return mehrmals)

A: Projekt Stundenplan
www.lernklick.ch




Wordart

A
T Diese Symbolleiste kann ganz
unten sein.
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www.lernklick.ch/clips/wordart.wmv

(Filmerklarung rechte Maustaste auf Link, ,in neuem Fenster 6ffnen; Papier: Link
im Internet 6ffnen)
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http://www.lernklick.ch/clips/wordart.wmv
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WordArt-Katalog

‘Wordart-Format auswahlen:
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Fahre mit der Maus auf
Buchstabe (nicht
dazwischen) Mauspfeil
zeigt alle Richtungen
Ziehe ganze Schrift
nach oben

Ziehe in die Breite
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Microsoft Word

fnsicht | Einfiigen Format Extras Tabelle

Manueller Wechsel, ..

Stundenplan
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www.lernklick.ch/clips/symbol.wmv Nachher

(Filmerklarung rechte Maustaste auf Link, in neuem Fenster Schliessen
Offnen, Papier: Link im Internet 6ffnen)
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Tabelle einfligen
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www.lernklick.ch/clips/tabelle.wmv

(Filmerklarung rechte Maustaste auf Link, in neuem Fenster
Offnen, Papier: Link im Internet 6ffnen)
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http://www.lernklick.ch/clips/tabelle.wmv
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Aktiviere Symbolleiste Tabellen und

Rahmen

L

il Dokument?2 - Microsoft Word
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Zentriert vertikal und
horizontal
Extr cter 7 Acrobat
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Erste Spalte schmaler

N
\J

Fahre mit dem
Mauszeiger genau
auf die senkrechte
Linie und ziehe
mit gehaltener
linken Maustaste
nach links.

flgen Format Extras Tabelle Fenster 7 Acrobat
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Markiere die Wochentage
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2.-Realschule -B-Klasse Andres Streiff-im-Blel 4,- 8750 Glarus9]
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Wahle: Schrift: fett, weiss

Microsoft Word
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== Mummerierung und Aufzahlungszeichen. ..

Rahmen und Schattierung. ..
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www.lernklick.ch/clips/
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(Filmerklarung rechte Maustaste
auf Link, in neuem Fenster

Offnen, Papier: Link im Internet
offnen)
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A
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http://www.lernklick.ch/clips/tabellenueberschrift.wmv
http://www.lernklick.ch/clips/tabellenueberschrift.wmv
http://www.lernklick.ch/clips/tabellenueberschrift.wmv
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Wahle: Schattierung schwarz

- Microsoft Word Rahmen und Schattierungs

s Tabelle Fenster ¢ Acrobat
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Markiere Facher
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Fahre mit der Maus genau uber |
die Spalte bis ein kleiner Pfell
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(Filmerklarung rechte Maustaste auf Link, in neuem Fenster 6ffnen, Papier: Link im Internet 6ffnen)
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Vertelle die Spalten gleichmassig.

N

L

L L e L L L R ]

EE Zeilen gleichmalig verteilen

ht
!

igen Format Exztr@s | Tabelle Eegster 7 Acrobat
$ BER S

b st®fle zeichnen .g B q 10w - @ - m E ﬂ
- Zellen einfligen rEE (E S EEE -G A -
Liischen L == oA Z
we 2] F Fro@ln 2l il =,
Markieren r
1 110 Tabelle teilen vFo I R IR 11U 0 B LI B L B ] 14 1«15 1 1k
T -
ﬂ AutoAnpassen k H AutoAnpassen Inhalk
A ﬁ Autofnpassen Fensker
zl Sortieren, .. Ll .
2 ™= Feste Spalkenbreite

18750 Glarusy

Tabellengigenschaften. ..

¥

EE Zeilen gleichmafio verteile

A: Projekt Stundenplan
www.lernklick.ch 14




N

Zeiten

07.2
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08,55
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Neue Zelle = Enter

Neues Hauschen =
Pfeiltaste nach unten
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Mittagspause
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Format

Rahmen und
Schattierung

Register
Schattierung

Schattiere Mittagspause

Rahmen I Seitenrand EEhEtti%”';l |
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