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Word
2000/2002

2 O g O g 5 o

Vorname) Namen Adressen Anreden
Debora= |[Colelli= Schulhausstrasse 94 87621 Schwandeny Lisbe Erziehungsberechtigte=
Malisax | Hefti= Linthweq-6= 8762] Schwandeni Liebe Erziehungsberechtigte s
Mayas Kundert= |Au-22= 8762 Schwandeni Liebe -Erziehungsberechtigte
Nilay= MU= Saatengletl- 2= 8762] Schwandeni Liebe Erziehungsberechtigte s
Sizana= |Ruzicics= et 2= 8762 Schwandeni Liebe Erziehungsberechtigte:x
Marlen= |[Schemer= [Herrenstrasse - 70x= | 8762{ Schwandeny Liebe Erziehungsberechtigtes
Heidi- = Streiff=  [Holderboden:12=  [8762{ Sool= Liebe Erziehungsberechtigtes
A= Mn Muhlestrasse 3= g762{ Schwandeny Liebe Erziehungsberechtigted
Dragutin= | Blagojevict Saatengletli- 1= 8762{ SchwandenyLiebe Erziehungsberechtigtes
Michael-= |Enz= |Sernftalstrasse 9= |8762] Schwanden] Liebe Erziehungsberechtigtes
|abinots |Hajdari® |[Hauptstrasse 113-x| 87621 Schwanden] Liebe Erziehungsberechtigtex
Valon'=  |Haidari® | Bahnhofstrasse 359 8762] Schwanden Liebe Erziehungsberechtigtes
Michael= |Peterers |MUhlestrasse 23= |8762{ Schwanden{ Liebe Erziehungsberechtigtex
Stefan = [Peferer= |Muhlesirasse 23=  [8762] Schwanden{Liebe Erziehungsberechtigte
Marko=  |Pintox Saatengiletli 3= 8762] Schwanden]Liebe Erziehungsberechtigte
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‘Adressliste vorbereiten (Del)

1V

|
Vorname Namen

2003+ =  Klassenlehrer:

-+ -+ Fachlehrkraft: —

—+ AndresStreiffd

Deboran |Colellix

Malisax Heftix & & E 2 z = 5 = =
Mayax Kundertx ) ) ) ) ) ) ) ) )
Nilay= Mutlux i - - - - - - - )
Suzanax |Ruzicicx i Fahre mlt der i
Marlen® |Scherrerx i i
Heidi-x | Streiffx @l Maustaste Y2 cm vor
Eremm e e dem Text hinunter g

ragutinx |Blagojevic; .

Michael-x [Enzx @ zum markieren und i
Labinot® |Hajdarix i - o i
Valon-®  |Hajdarix @ tippe ~pDelete i
Michael® |Petererx ) i} i} i} i} ) i} ) i}
Stefan-® |Petererx : : : *‘ : ® . ” .
Markox Pintox i - - - - ) - i -
T
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Losche UberflUssige Spalten.

Realt - Microsoft Word

1 Ansicht Einfligen Formak Extras Tabelle Eenster ?  Acrobat
GEAV {BRIT ©- P4 E=EPd e gse -3, T
- - - FXU EEE=EE EIZ¢44+E -4 -A-,

D B R - B I L - L R B IR B B I 11RO - Bl Pt I = B L Bt L 1Rt (i B -1 B = R e L B R R e I et S Bl e

Vorname Namen

Deborax |Colellix ; ; ;
Malisax |Heftix ? ? ?
Mayax  |Kundertx R A
Nilayx Mutlux ; ; ;
Suzanax |(Ruzicicx ” ” ”
Marlen® |Scherrer= i} ; ;
Haidi.x Straiffu = = i
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Tabelle, I0schen, Spalten

N

| abelle

Y

Markieren

A 7allar warhindse
2l Notenblatt 2Realfs - Microsoft Word

"I'M'I TR IR R L IR E T B b= I B

Failer

BEE

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Formal Extras | Tabele Fenster 7 A E
ODE SaY 4 BN v _J Tabelle zeichneg 4 Mo -0, T2 |
Standard - - Zellen einfiigen E = :El*:E i= &AL

L I | L1213 E 40 - AL - O I I (- IF O -0 B R 5 L I N O W e O Qo6 e 3 B j
= IMarkieren 3 'U" Spalten

= 3 zellen verbinden =# Zeilen

ﬂ Tabelle AutoFormat. ..

- Vorname NanEliy .

g Zelen...

: Deborax |Cole#! srtieren.

E Malisa® |Heft rtabelensigenschaten..
" Mayax  |Kuny... °

. Nilayx  [Mutlux [ :
: Suzana® |Ruzicicx :
: Marlen® |Scherrerx|” ¢
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Adresse, PLZ, Ort, Anrede

Spaltenbreite und Schrift wird spater angepasst.

q/

BATHR 1T et e CHL
achratiden Liehe:
Erziehutis

@2l Notenblatt 2Realt - Micro: .
R Textcursor vor das L setzen, mit
Datei Bearbeiten Ansicht  Einfiic

NEEL &R Y gehaltener Maustaste ,,Liebe

Erziehungsberechtigte Gberfahren,

~———— | Control halten, mit Mauszeiger auf

o Mitte Markierung, hinunter ziehen,
hinunter ziehen, usw......

Standard = Times Mew

Anrede:

Liebe-
; Debolurresrer—
N PV I 1-fLie Linthwreg iz 8762 Sehwranderi Lighe-
- : : . Fraiehungsherechiigter
=B www.lernklick.ch/clips/mauskopieren.wmyv !
; (Filmerklarung rechte Maustaste auf Link, ,,in neuem Fenster o s
: Offnen”; Papier: Link im Internet 6ffnen)
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http://www.lernklick.ch/clips/mauskopieren.wmv

Jede Spalte enthalt Uberschrift

Vorname:x:

Namex

CB L g 10 L 12 -13-5-14- DS N R L A7 L 1B 1 19 2D 1 2L 1 22 0

Anredex

Urgm Beglinger= m o o Liebe-Erziehungsberechtigtes
Dominiks Hausers o o o Liebe Erziehungsherechtigten
Fridolin= igers o o o Liebe-Erziehungsberechtigten
Sebastian= Micheroli= o o o Liebe -Erziehungsherechtigten
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Speichern unter....

&l Speichern

2l Motes. hlatt 2Realft - Microsoft Word
Datei Bearb@ken Ansicht Einfiigen Formab Extras Tabelle

Skrg+h I@ K v

Wir haben T e o |
nachher das B eichern el SETEE
Notenblatt — .
und die B ocen. N B
Adressliste! 1 Di\Lehrer|Streiff, .. \Motenblatt ZReald !ﬁf&
2 DilLehrer\Streiffy.. \Motenblatt bis 513 [N clert
el T
Beenden UZICICH
_ cherre

- Heidi-x Streiffx
- ____|Egzonax |Zogajx
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Zuerst Textkursor
innerhalb Tabelle!

Tabelle, Markieren, Tabelle

N

L

@l Adressliste Schiiler 2rb - Microsoft Word

. :
YENET Laschen |

[Markieren

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfiigen Formakb  Exh :nsker ¢ Acrobat

as | Tabelle F
Y,

0=l S [g B’ <t & zeichnen 45 B q s - [3),
Standard ~ Times Mew Roman = 11.5  Zellen einfiigen PE E T i= = iE - &7 i -
L] D iz 3B s LOSdEn T O T E T TP
Markieren Tabelle

" Spalte
B Zeile
" '@ Tabelle sutoFormat. .. Z_II

elle

Autobnpassen —

- Vorname Na
T "‘l Saortieren. .. TR A chwrand e Liehe-
- DEboran QQVLEM “rs Erziehun
b . Tabellengigenschaften. .. BT Aok and eni Liehe:
: Malisax |Heft Fezishu
" oI 27620 Schwanders Liste-
: Mayax  |Kundertx Erzichu
-+ . Haatenoietlidn | BTAZN A chwratd enis Liehe-
g Nilayx Mutlux Erziehus
u . Aetlido | BVAZo Achwrand e Liehe-
; Suzanax |Ruzigicx | .

. AUlEdSlISte 1TUI ol e igrie
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~Schriftart und Schriftgrosse!

il Adressliste Schiiler 2rb - Microsoft Word

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabelle Fenster @ Acrobat

7
heEs &Y < | 53
Standard ~ Yerdana = IQ U= =
L @it iz 3 "4'2 FoUcB 910

(&

18001901200 1 21 0 22 B

C: Adressliste fur Serienbrief
vorbereiten www.lernklick.ch

- Anreden

. Ceboras |20 ‘ schulhausstrasse| 8762 Schwandens= | Lisbe- =
- gﬁ [ S Erziehungsberachtigte
5 Maliza= i 25 Linthweg &= BFE2H schwanden= | Lisbe: =
- Erziehungsberechtigte
- Maya= Kundert= Au22e B7EZ= Schwanden= | Liebe- =
- Erziehungsberechtigte
o+ Milgy= MU= Saatengletli-2= |[8762= schwanden= | Lisbe: L
= Frzieh innsherachtiote

10




Alles gleiche Schrift und Grosse.

] [N, ]
te Schiiler 2rb - Microsoft Word

neibken  Ansicht  Einfiigen  Formak Extras Tabelle Fenster ¢ Acrobat
& [& ¥ <f -
= Werdana - 1z - | F & 1O - .
R RO S SRR - SER RS- T R SRR - R -t SER BN - BRI A IRRNIRS [ RO 5 S RIS KBRS - RU AT U AET IR AN IS RN BES A T T NN B & I Y1 IR S-3 IR BT-eR-"- OO - S

Adressen Anreden
Cebora= Colelli= Schulhausstrasse| 8762x= Schwander= | Liebe- =
Om Erzieshungsberechtigte
Malizsa= Hefti= Linthmeq- &= BFeZH Schwanden= |[Lisbe- =
Erzieshungsberechtigte
May am= Kunderts AL 22E B7G2H Schwander= | Liebe-- =
Erziehungsberechtigte
Milay= Mty = Saatengilelli- 2= |8782= Schwanden= |[Liebe- =
Erzichungsberechitigte
SZana= BRLZicig= Saatengiefli 2= |8762= Schwanden= |[Lisbe- =
Erziehungsberechtigte
Marlens= Schemer= Herrenstrasse 70| 87620 Schwanden= |[Lisbe- =
Erziehungsberechtigte
Heidi-= Shreiff= Holderboden-12= | 8762= Sogl= Liebe- =
Erziehungsberechitigte
EgQzona= Zogaj= MiUhlestrasse -3 |8762x Schwanden= |[Lisbe- =
Erziehungsberechtigte
M=k [l RN AT et e el T e [ R g R L e [Nt [N NN -
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Tabelle, Auto Anpassen, AutoAnpassen Inhalt

elle Autokormat, .. |

2 qu AutofAnpa

ﬁ Oibkabnmaccan

e Schiiler 2rb - Microsoft Waond ‘

iten  Ansicht  Einflgen Formabt Extfss | Tabelle Fens =r 2 acrobat

Sa s 4 B, < W - Tabelle flichnen A B s
12

E:r-hlnhalt

-

Zellen einfligen

-

-

SUE 1120380 40105 Lem 11
Markieren
3 zellen werbinden

wnn
11
[T
il
]
]
n
B
4
)
4
4

[l - L P 18 19 20 0 21 22 231 24

-

ﬁ Tabelle AukcFormat. ..

(=]

[cmma]| SUEOANP
ﬁ Autofnpassen Fenster
ﬁ Feste Spaltenbreite

MNamex

en Inhalt

Vornamen Anredex

%l Sortieren, ..

Tabellensigenschaften. ..
= Elf Zeilen gleichmalio verteilen

w
2 F'ﬁ' Spalten gleichmaldig werteilen

- DIl Le 11Ul wilviINIIVI

vorbereiten www.lernklick.ch
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Spaltenbreite entspricht Inhalt

Vorname Nameo

Adressen

Anreden

Deboras | Colelli= Schulhausstrasse 994 8762Y Schwandeny Lisbe-Erziehungsberechtigte==
Maliza=  |Hefti= Linthweq &= 87621 Schwandeny Liebe-Erziehungsberechtigte==
Mayas Kunderts [ AU22= 87621 Schwandeny Liebe--Erziehungsberedchtigtel=
Milay= MU= Saatendgllet]i: 2= 87621 Schwandeny Lisbe Erziehungsberechtigte=
Suyzanas |Ruzicice | Saatenglet]i-2= 87621 Schwandeny Liebe Erziehungsberechtigte=
Marlen= | Schemers |Herrenstrasse 70= | 8762 Schwandeny Liebe Erziehungsberechtigteds
Heidi = Shreiff= Holderboden 12= | 8762 Sog|= Liebe Erziehungsberechtigtess=
o = Mihlestrasse 3= 87621 Schwandeny Liebe-Erziehungsberechtigte

Dragutine | Blagoievic) Saatenglet]i- 1= 587621 Schwandeny Liebe Erziehungsberechtigten=
Michael-= |Enz= Sernftalstrasse 9= | B8762Y Schwandeny Lisbe-Erziehungsberechtigte==
Labinot= |Hajdari= |Haupisirasse 1132 8762 Schwanden Liebe Erziehungsberechtigten|=
Valon = |Hajdari= | Bahnhofstrasse 358 87624 Schwanden Liebe Erziehungsberechtigten|=
Michael= |Peterer=s |Mihlestrasse Z23= |[8762) Schwandeny Liebe -Erziehungsberechtigtess
Stefanm  |Peterer=s |[Mihlestrasse 23 [ 8762) Schwanden) Liebe Erziehungsberechtigtens
Markos  |[Pinto= Saatengletli 3= 8762 schwanden) Lisbe Erzieshungsberechtigtes=
1
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Speichern

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format E

= & [& ¥ ]
Standard Speichern|’ Yerdana -

L (1R B I I B B B I B |

— ‘
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